
各位老师：

为配合财务处财务系统切换，方便各位老师进行项目预算的录入，

科研处就科研项目中常用到的项目预算类别、费用明细类别做了整理。

供各位老师参考。

所有内容均基于财务处 2022 年 10 月修订的《上海建桥学院财务

报销管理制度》（征求意见稿）和新财务系统中现有字段。请知悉。

科研项目录入类别参考

补充说明：

1.国家级项目；省、市级项目；上海市教委（含区）级项目等政府补贴项目，请按照“纵向

经费”---“合作项目”----“政府补贴项目”---“科研项目”的类目录入，并在“项目名

称”一栏填写完整名称。

2.横向项目请按照“横向经费”---“合作项目”---“学校合作项目”---“横向科研”的

类目录入，并在“项目名称”一栏填写完整名称。

预算方式 经费来源 预算类别 预算大类 一级预算 二级预算

项目预算 预算经费 校内项目 科研项目 纵向科研配套 国家级项目

省、市级项目

上海市教委（含区）级项目

校级科研 博士启动基金

校内科研项目

学术专著资助

平台建设 重点学科建设

校内科研机构

纵向经费 合作项目 政府补贴项目 科研项目 科研项目

横向经费 合作项目 学校合作项目 横向科研 横向科研



常用费用明细录入类别参考

为方便各位老师在财务预算系统中录入项目时，查找相关类目，基于预算系统中的费用类别，

对科研项目中费用类型细分较多的项目做了整理，供参考。

1. 设备费

一级费用类型 二级费用类型 三级费用类型 费用细分

No.18 长期资产 固定资产 楼宇及设施

交通工具

家具及装置

仪器及设备 通用设备

专业设备

图书

其他固定资产

2. 材料费

一级费用类型 二级费用类型 三级费用类型 费用细分

No.16 材料费

3. 差旅费

一级费用类型 二级费用类型 三级费用类型 费用细分

No.10 交通费 火车

轮船

飞机

打车平台

地铁、公交、巴士

出租车

租车

私车公用

市内交通

No.11 住宿费 政府项目住宿费

自有项目住宿费

4. 会务费及培训费

一级费用类型 二级费用类型 三级费用类型 费用细分

No.30 会务费

No.31 培训费 考试费

培训费

5. 接待费（横向项目）

一级费用类型 二级费用类型 三级费用类型 费用细分

N0.12 餐费 出差误餐补助

业务招待费 公务接待用餐



礼品费

公务接待用餐(事后

报销)

6. 办公费及版面费等其他常用费用

一级费用类型 二级费用类型 三级费用类型 费用细分

No.9 办公费 办公用品

邮电通讯费

资料文献费 印刷费

检索费

版面费

图书资料费

报刊订阅费

会费

服务费 设计服务

软件制作服务

平台使用费

差旅服务费

咨询服务费 审计费

律师费

评估费

公司服务费

公司保险费

其他咨询服务费

保洁费

保安费

绿化费

人像信息采集费

其他服务费

其他办公费用

办公用品费（零星采购）

补充说明：

1. No.9 办公费中的“办公用品费”主要包括未达到固定资产标准的日常办公用品（办公用

文具、电脑配件、办公家具等）。“固定资产”是指，学校持有的楼宇及设施、交通工具、

家具及装置、仪器及设备及其他单位价值超过 500 元，且使用时间超过 12 个月的资产。

2. No.9 办公费中的“会费”，主要指各类协会年费。 而 No.30 的会务费，主要指至外单位

开会产生的会务会议费，学校组织、邀请校内外人员至本单位开会产生的会议接待费。

3. No.13 的汽油费，是指学校车辆的相关费用。项目中如涉及加油费，需在 No.10 交通费

下的“私车公用”中填报。


